教材征订录入注意事项
1.选用的所有教材（含校本）都要经过二级学院教材选用委员会及党政联席会审核通过，未经审批的教材不予选用。
2.选用的校编教材需在校内立项编写，同时也要录入选用系统。
3.教材信息录入完整，准确，首次选用的教材先导入教材库后再选用。
4.马工程课程必须选用马工程教材，请认真核对马工程教材清单。
5.专业核心课程和公共基础课程教材优先从国家和省级教育行政部门发布的规划教材目录中选用，国家和省级规划目录中没有的教材，可在职业院校教材信息库选用，不得以岗位培训教材取代专业课程教材，不得选用盗版、盗印教材。
6.应选用近三年出版的教材，老旧教材原则上不得选用，特别经典的可放宽至五年内。
[bookmark: _GoBack]7.采用同一教学大纲的课程原则上应选用同一版本教材，需选用不同版本教材的需二级学院提出书面申请。

