职教诊改典型案例格式
一、页面设置    
    1.纸张大小：A4纸张    
2.版心要求：上边距3.7厘米，下边距3.5厘米，左边距2.8厘米，右边距2.6厘米。    
3.页码插入：页脚中间，选择“—1—”样式。    
二、正文    
[bookmark: _GoBack]1.正文主标题居中排，使用方正小标宋二号字。主标题的段后距设为0.5行。如有副标题，请另起一行，使用破折号加宋体小二号字如：“——******”。二级学院或部门名称写在主、副标题下，居中排，使用楷体三号字。    
2.正文一级标题使用黑体三号字，序号使用汉字加顿号如：“一、”。二级标题使用楷体三号字，序号使用汉字加括号如：“（一）”。三级标题使用仿宋三号字，序号使用三号Times New Roman字体的阿拉伯数字加点如：“1.”。   
 3.正文使用仿宋三号字，首行缩进两字符，行距设置为1.5倍。正文出现的引用图表要准确、清晰并注明来源；根据需要，可插入3~5张展示诊改成效的图片，格式为jpg，大小在1M以上，以精炼文字介绍所反映的内容。    
4.案例正文原则上要涉及背景、做法、成效、存在困难和改进建议等部分。

