
福建船政交通职业学院教室管理规定  (试行)

闽交院办〔2003〕59
教室是学校进行课堂教学和学生自修的重要场所，必须保持严肃、安静、文明、整洁，为使全院教室得到合理有序的管理和使用，特制订本管理规定。

一、全院教室，包括多媒体教室(除专用教室外)的使用和借用由教务处统一负责调配。

二、实行固定教室的班级，教室的清洁卫生由本班负责，非固定教室的清洁卫生由总务处负责。

三、教室内的课桌椅、黑板、讲台、门窗、电灯、电扇等教学设施和教学用具的配备及维修由总务处负责。

四、任课教师应按课表上课，不得擅自更换教室，确需调换教室或调课的，应按学院《关于课表编制与调整的规定》办理。

五、各系(部)和有关部门临时开会需要借用教室时，应事先与教务处联系，未经联系和同意不得擅自使用。

六、学生班级(或社团)若需在教室组织活动，应事先提出书面申请，班级(或社团)在征得本系 (或团委)和教务处同意后办理有关借用手续，使用中应确保安全。使用完毕，须搞好卫生，恢复原状。

七、学院原则上不向外单位人员租借教室，如遇特殊情况，学院有关部门需接受外单位培训办班时，应事先向教务处提出申请，办理有关租借手续，并按学院有关部门商定的租借标准缴费。对擅自使用教室、影响教学秩序的将作严肃处理。

八、学生必须遵守《教室文明守则》，维护教室秩序，爱护教室设施，节约用电。

九、加强教室安全管理，严格按学院规定的作息时间使用教室，晚自修结束后要关闭窗户。

十、本管理规定自公布之日起执行。


