采购询价函
各受邀请单位：
为进一步改善住宿环境、营造安心舒适的居住氛围，现计划启动对该两栋楼共23间学生宿舍的窗帘安装工作。现拟以询价采购方式对排下学生宿舍窗帘采购项目进行采购。请按照要求于2026年1月8日上午十点前将报价纸质文件送达至福建船政交通职业学院福船园（原南区）求实楼2楼202。
一、拟采购服务一览表
	合同包
	品目号
	货物名称
	数量
	要求
	预算单价（元）
	预算单项总价（元）

	1
	1-1
	窗帘
	710.77平方
	纯色窗帘
	40.5
	28786

	预算总价（元）
	
	28786


二、采购内容及要求
1.要求
（1）本次项目为福建船政交通职业学院排下校区学生宿舍窗帘采购项目。
（2）窗帘功能要求：具备良好遮光性与隐私保护效果；窗帘材质：遮光布为主，兼顾耐用、环保、易清洁；服务内容：包含现场测量、窗帘制作、安装调试、余料清理，完工后提供不少于1年质保期。
2.报价要求
[bookmark: _GoBack]（1）各受邀请单位对所报价合同包内所有品目号内容报价时必须完整。不得仅对一个合同包中的部分货物或服务进行报价或漏项报价无效，否则其报价将被拒绝。
（2）各受邀请单位的报价应包括所涉及的有关项目的费用进行报价，包括：运费、税金等一切费用，以及可合理推断的责任和义务。
（3）本项目报价设定上限单价和总价，受邀请单位报价超过预算单价和预算总价的为无效报价。受邀请单位提供的报价不可更改，单价应保留至小数点后两位数，合计价应保留至小数点后二位数。
3.询价受邀单位资格要求
1.符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条第一款规定条件。供应商提供资格声明。具有良好的商业信誉。
2.有效的企业法人营业执照(社会统一信用代码证)复印件。具有独立承担民事责任能力。企业实力强、具有可靠良好的资信状况。
3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力。具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录。参加本批采购询价响应的前三年内没有法律纠纷及不良记录，在经营活动中没有重大违法记录。
4. 法律、行政法规规定的其他条件。
5.本项目不接受联合体参加。
注：上述资格证明文件须在有效期内，并加盖供应商的公章。
三、询价文件响应文件的编写和制作要求
（一）响应文件格式要求
询价受邀单位须提交下述文件正本一份、副本一份：
1.声明函
[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]2.供应商资格证明文件
2-1供应商资格声明
2-2统一社会信用代码营业执照复印件
2-3本单位在经营活动中没有重大违法记录声明或承诺
2-4法定代表人授权书
3.采购服务项目报价一览表
4.本询价文件其它条款要求提供的相关文件以及各询价响应供应商认为应该提供的其它相关文件。（文件格式详见附件，附件中未提供的参考格式，可自拟）
（二）响应文件制作要求
1.供应商须编制由“响应文件格式”文件组成的响应文件1份，必须用A4幅面纸张打印装订成册，应编制封面目录、页码。
2.响应文件密封、标识规定：响应文件应包装在封套里，封套上应清楚地标记的内容如下:
①项目名称、项目编号和合同包号；
②响应文件内容用一个密封袋密封；
③供应商的名称。
同时在封套的封口处均应密封并加盖供应商单位公章。
3.供应商须在规定的截止时间前将密封的响应文件提交至规定地点。
四、评审要求和成交标准
（一）评审要求
1.询价小组审核所有响应文件的资格性和符合性
2.通过资格性和符合性审查的合格供应商进入汇总名单
3.询价小组根据供应商报价总价进行排序。
（二）成交标准
询价小组将从实质性响应采购文件且报价有效的合格供应商中，按照合同包的报价总价由低到高的顺序提出3名中标候选人，价格最低者为第一中标候选人。
供应商有下列情况之一者，其提交的响应文件将被视为未实质性响应文件要求，询价小组将否决其响应文件，按无效处理：
(1)响应文件中提供的资格证明文件不全的；
(2)响应文件未按文件规定由供应商代表签字，或未按文件规定加盖供应商单位公章的；或供应商代表未获得有效授权的；
(3)响应内容与采购内容及要求有重大偏离或保留的，限制了采购人的权利或者减少成交供应商合同项下的义务（由于项目本身特点，不能详细列明采购标的技术、服务要求的除外）；
(4)响应文件中附有采购人无法接受的条件的；
(5)不符合谈判文件中规定的其它实质性条款（比如：报价超过了谈判文件规定的最高限价）。
五、其他要求
1.付款及结算方式
服务期结束后且收到供应商开具的发票后30个工作日内一次性付款，供应商应在采购方付款前向采购方提供发票作为付款依据，否则采购方有权拒绝付款且不构成逾期付款。
附件：响应文件格式























封面格式：


响 应 文 件

项目名称：

项目编号：

所投合同包：





  供应商名称 ：                    
  日      期 ：                    









[bookmark: _Toc161543345][bookmark: _Toc161563437][bookmark: _Toc250710902][bookmark: _Toc277855820][bookmark: _Toc164852992][bookmark: _Toc161544035][bookmark: _Toc268777650]目    录

1.声明函…………………………………………………………（页码）
2.供应商资格证明文件…………………………………………（页码）
…………………………………………（据实填写）

















[bookmark: _Toc271709730][bookmark: _Toc242868835][bookmark: _Toc291170696][bookmark: _Toc271628031][bookmark: _Toc291577889][bookmark: _Toc283979227][bookmark: _Toc393184859][bookmark: _Toc271790863][bookmark: _Toc278972776][bookmark: _Toc233519570][bookmark: _Toc271709871][bookmark: _Toc272650386][bookmark: _Toc301773633][bookmark: _Toc271707394][bookmark: _Toc337823575][bookmark: _Toc306282429][bookmark: _Toc242868894][bookmark: _Toc235418941][bookmark: _Toc293909424][bookmark: _Toc297203544][bookmark: _Toc277856328][bookmark: _Toc278972674][bookmark: _Toc301773697]1、声 明 函

致：福建船政交通职业学院经济与管理学院
    根据贵方为       项目（项目编号：____）的采购询价函文件，本人（全名、职务）代表供应商（供应商名称、地址）提交下述文件正本一份、副本一份。
响应文件：
1.声明函
2.供应商资格证明文件
2-1供应商资格声明
2-2统一社会信用代码营业执照复印件
2-3本单位在经营活动中没有重大违法记录声明或承诺
2-4法定代表人授权书
…………………………………………（据实填写）

    据此函，签字代表宣布同意如下：
    1.所附详细报价单中规定的应提供的服务报价总价详见响应文件报价单。
2.供应商已详细审查全部采购询价函文件【包括修改文件（如有的话）和有关附件】，对采购询价函文件内容无异议，将自行承担因对全部采购询价函文件理解不正确或误解而产生的相应后果。
    3.供应商保证遵守谈判文件的全部规定，供应商所提交的材料中所含的信息均为真实、准确、完整，且不具有任何误导性。
    4.供应商将按采购询价函文件的规定履行合同责任和义务。
5.供应商同意提供按照采购单位可能要求的与其报价有关的一切数据或资料，完全理解贵方不一定要接受最低的报价或收到的任何报价。若贵方需要，我方愿意提供我方作出的一切承诺的证明材料。
      
地址：                  邮编：                  
      电话：                  传真：                  
   
 

供应商名称（全称并加盖公章）：                  
         供应商代表签字：                 
                                日     期：     年    月    日
[bookmark: _Toc223926909][bookmark: _Toc232239115][bookmark: _Toc242868901][bookmark: _Toc233519576][bookmark: _Toc229890112][bookmark: _Toc217376316][bookmark: _Toc231812130][bookmark: _Toc217376769][bookmark: _Toc229890054][bookmark: _Toc297203547][bookmark: _Toc293909427][bookmark: _Toc271709879][bookmark: _Toc217462950][bookmark: _Toc214272859][bookmark: _Toc278972676][bookmark: _Toc301773700][bookmark: _Toc271707401][bookmark: _Toc393184862][bookmark: _Toc214272606][bookmark: _Toc278972778][bookmark: _Toc235418947][bookmark: _Toc217463009][bookmark: _Toc220230530][bookmark: _Toc225328492][bookmark: _Toc203211184][bookmark: _Toc214272926][bookmark: _Toc214691353][bookmark: _Toc214965258][bookmark: _Toc214965369][bookmark: _Toc209859852][bookmark: _Toc291577892][bookmark: _Toc271709738][bookmark: _Toc214691865][bookmark: _Toc271790871][bookmark: _Toc223426571][bookmark: _Toc271628038][bookmark: _Toc217376864][bookmark: _Toc277856330][bookmark: _Toc229889982][bookmark: _Toc214691448][bookmark: _Toc301773636][bookmark: _Toc337823578][bookmark: _Toc242868843][bookmark: _Toc217376961][bookmark: _Toc306282432][bookmark: _Toc209859689][bookmark: _Toc229292195][bookmark: _Toc217462853][bookmark: _Toc220325189][bookmark: _Toc283979230][bookmark: _Toc231812190][bookmark: _Toc291170699][bookmark: _Toc272650394]2、供应商的资格证明文件

2-1供应商资格声明
致：福建船政交通职业学院经济与管理学院      
  
1、我方已知晓采购询价函文件要求并认真审核自身情况，在此郑重声明，我方具备并满足下列各项条款的规定。本声明如有虚假或不实之处，我方将失去合格供应商资格。
	《中华人民共和国政府采购法》第二十二条对供应商的要求
	供应商对是否符合要求做如实声明

	（1）具有独立承担民事责任的能力
	

	（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度
	

	（3）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力
	

	（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录
	

	（5）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录，也没有行贿犯罪记录
	

	（6）法律、行政法规规定的其他条件。
	


2、我方对上述声明的真实性、合法性、准确性、有效性负责，�并愿意根据谈判文件和谈判过程中贵方要求提供全部现有资料、数据、文件等予以证实。
备注：
①“重大违法记录”指投标人因违法经营受到刑事处罚或责令停产停业、吊销许可证或执照、较大数额罚款等行政处罚。
②请供应商根据实际情况如实声明，否则视为提供虚假材料。
[bookmark: _Hlk515614225]

供应商：（全称并加盖单位公章）
供应商代表：       （签字）
                            日   期：  年  月  日



2-2统一社会信用代码营业执照复印件

致：福建船政交通职业学院经济与管理学院
现附上由                          （签发机关名称）签发的我方统一社会信用代码营业执照复印件，该执照真实有效，否则我方负全部责任。
（注：上述证明材料如提供复印件，由企业加盖公章注明复印件与原件一致。）





供应商名称：     （全称并加盖公章）   
供应商代表（签字）：                              
日          期：      年      月     日














2-3法定代表人授权书
致：福建船政交通职业学院经济与管理学院

（供应商全称）法定代表人         授权           （供应商代表姓名）为我方的供应商代表，代表本公司参加贵单位组织的                     项目（采购编号             ）采购活动，全权代表本公司处理采购过程的一切事宜，包括但不限于：递交响应文件、参与谈判、澄清、签约等。供应商代表在采购过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，本公司均予以认可并对此承担责任。供应商代表无转委权。特此授权。
本授权书自出具之日起生效。
供应商代表：              性别：            身份证号：                  
单位：                    部门：                职务：                  
详细通讯地址：            邮政编码:             电话：     
（附法定代表人和被授权人身份证复印件，加盖公章）

	法定代表人身份证正面复印件
	法定代表人身份证反面复印件



	被授权代表身份证正面复印件
	被授权代表身份证反面复印件




供应商（全称并加盖公章）：                  
法定代表人签字（或签章）：                  
供应商代表签字：                 
日    期：   年      月     日




报价一览表
致：福建船政交通职业学院

我方承诺按照本采购询价函文件规定的服务要求提供。我方提供本次所购项目的报价如下：

	
序号
	品目号
	货物名称
	数量
	单价(元)
	单项总价(元)

	1
	1-1
	
	
	
	

	2
	1-2
	
	
	
	

	3
	1-3
	
	
	
	

	4
	……
	
	
	
	

	……
	……
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	
	
	，-

	
	



供应商名称：     （全称并加盖公章）   
                                           供应商代表（签字）：                    
                                               日  期：     年      月     日
若有其他材料，请自行补充。

