
福建船政交通职业学院科研项目外出调研申请表
	申请人姓名
	
	所在单位
	

	项目名称
	
	项目编号
	

	项目来源
	
	项目起止时间
	

	立项拨款
（万元）
	
	配套经费
（万元）
	

	本次调研
使用经费
	□立项拨款  □配套经费
	[bookmark: _GoBack]已使用调研
费用（万元）
	

	参加调研
人员姓名
	

	调研内容
与计划
	

	调研行程       本次调研
共   天
	月   日—  月   日   调研地点：
    月   日—  月   日   调研地点：
    月   日—  月   日   调研地点：
    月   日—  月   日   调研地点：

	经费预算
	（应尽量写明各项预算）

	审批意见
	项目负责人
	

	
	项目实施单位负责人
	

	
	科技处负责人
	

	备注
	1.凡使用科研项目经费外出调研，调研前必须提交此申请表，如到某单位调研的还需附上调研函件复印件。本表一式三份，一份报销时使用，一份学院留存，一份项目负责人留存。
2.本表适用于已正式立项的各级各类纵向、横向科研项目，需提前不少于三个工作日办理审批手续。
3.校领导为申请人时，由项目负责人、项目实施单位负责人、科技处审批；项目实施单位负责人为申请人时，由项目负责人、科技处审批，科技处负责人为申请人时，由分管院领导审核。无特殊情况不得擅自变更行程计划，如有变更，报销时需出具情况说明，项目实施单位负责人审批。
4.有授课任务的教职工必须持本审批单办理调、停课手续。如需报销调研费用须持“五定单”、本审批单到财务处办理手续。
5.劳动节、国庆节及春节假期原则上不准安排调研活动，如有特殊情况，学院审批后须到科技处审批。   
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